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Ust Birim Selguk Universitesi

Birim Hukuk Misavirligi
KURUM BILGILERI Gorevi Avukat

Ust Yonetici/Yoneticileri Hukuk Musaviri

Astlan Birim Personeli

Gorev Tanimi:

Selcuk Universitesi tist yonetimi tarafindan belirlenen amac ve ilkelere uygun hukuk ve mevzuat cercevesinde iiniversitenin misyonu
ve vizyonu dodrultusunda Universitenin lehine ve aleyhine acllan ve agilacak tiim dava ve icra takip isleri birimlerden gelen
gorislerin incelenmesi ve tiim islerin yuritilmesinde hukuk misaviri ve birim personeli ile birlikte calismalar yapmak, yonlendirmek
,koordine ederek denetlemek.

Gorevi ve Sorumluluklari:

1. Universite leh ve aleyhindeki her cesit davalar ile icra takiplerine, hak ve imtiyazlara, resim ve harclara miiteallik biitiin
hukuki islemleri merkezden, bulunduklari ilden veya yerinden ydiriitmek,

2. Sartnameler, anlasmalar, vekaletnameler, ihbarnameler, kefaletnameler, sozlesmeler diizenlemek veya ilgili daire ve
subelerince dlzenlenenler hakkinda hukuki mitalaalar hazirlamak,

3. Adli ve idari yargi mercilerinden, icra dairelerinden ve noterden Universiteye yapilacak tebliglere cevap hazirlamak veya
hukuki gereklerini yapmak,

4, Kanun, tiiziik, yonetmelik ve sair mevzuati incelemek ve degisiklikleri takip etmek,

5. Hukuk Musaviri tarafindan kendilerine tevdi-olunan dava, icra takibi ile sair takip ve islerle ilgili hukuki islem ve idari
muameleleri yapmak, Hukuk Misavirliginden goris istenilen hususlarda mitalaa hazirlamak,

6. Kendilerine verilen dava ve takiplere ait evrakin diizenli bir sekilde dosyalanmasini saglatmak,

7. Hukuk Misavirliginden bir temsilcinin de hazir bulunmasi istenilen toplantilara misavirlik adina katilmak ve hukuki goris
bildirmek,

8. Universite personeli hakkinda diizenlenen ve Rektorlilkce ve Genel sekreterlikce havale olunan sorusturma dosya ve
raporlari incelemek ve kanuni kovusturmalara ait islemleri yapmak.

9. Hukuk Miisavirinin bulunmadidi yer ve zamanlarda, Hukuk Misavirine vekalet etmek.

10. Avukatlar herhangi bir nedenle gorevlerinden ayrilirken kendilerine verilmis bulunan dava ve icra isleriyle diger konulardaki
dosya ve igleri, o glinkii durumunu agikca belirten bir yazi ile Hukuk Miisavirine teslim ederler.

11. Avukatlar bu Yonerge ile kendilerine verilen gorevlerin zamaninda ve dogru olarak yapiimasindan Hukuk Misaviri ile Genel

Sekretere karsi sorumludur.
Yetkileri:
1-Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.
2-Faaliyetlerin gergeklestirilmesi icin gerekli arag ve gereci kullanabilmek.
3-Selcuk Universitesinin temsil yetkisini kullanmak ve benzeri igleri yapmak.
4-Uyap e-imza yetkisine sahip olmak.

5-Gergeklestirme Gorevlisi yetkisine sahip olmak




Ust Yoneticisi:

Hukuk Misaviri.

Bagh is Unvanlan:

Sef, Memurlar.

Nitelikleri :

1-657 Sayili Devlet Memurlar Kanunun'da ve 2547 Sayili Yilksek Ogretim Kanunu'nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,
2-Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak.

3-Avukatlik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek,

4-Faaliyetlerini en iyi sekilde slirdlrebilmesi icin gerekli karar verme ve sorun ¢ozme niteliklerine sahip olmak.
Sorumluluklarn :

Kurum Avukati, yukarida yazili olan bitin bu gorevleri kanunlara- ve yénetmeliklere uygun olarak yerine getirirken Selcuk
Universitesi Rektoriine karsi sorumludur.

Onaylayan Hukuk Miisaviri / Vekili




